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JOJKHOCTHASA HHCTPYKIUA
PYKOBOJIUTEJIA
IEHTPA OBPA30OBAHUS ECTECTBEHHO-HAYYHOM M TEXHOJOTMYECKOM
HAITIPABJIEHHOCTEM «TOYKA POCTA»

1. O01ue moJI0KeHUA

1.1. Hacrosas [0JDKHOCTHas MHCTPYKLMs pa3paboTaHa W YTBEp)KJEHAa HA OCHOBaHHUU
TPYyZOBOIO JOroBOpa B COOTBETCTBUM C mosiokeHueM Tpynosoro Kogexca Pocculickoi
®enepanny, HOPMAaTUBHBIX  AKTOB, PETYIHMPYIOIIUX TPYAOBBbIE OTHOLIEHUS B Poccuiickoit
Oenepaunu, nosoxkeHus o LleHTpe oOpa3oBaHUS €CTECTBEHHO-HAYYHOM M TEXHOJIOTHYECKOMN
HampaBiieHHocTe «Touka pocta» Ha 0aze MYHUUUIAIBHOIO 00I€00pa30BaTEIBHOTO
yupexxsieHus: «l'Bo3néBckasi cpenaHsisi oOmieoOpa3oBaTenbHas — IIKOIa»  MOCKaJlEeHCKOIro
MYHUIMIIATLHOTO paiiona OMckoit o0nactu (nanee — Llentp).

1.2. PykoBogurens lleHTpa HazHayaeTcs Ha JOJDKHOCTb U OCBOOOXKIAETCS OT HEe MPHKA30M
JTUPEKTOpa YUpEKICHUS.

1.3. Ha nomknocTe pykoBomuTens lleHTpa Ha3zHayaeTcss IMIO, WMEIOIIEE BBICIIEE
npodeccuoHaTbHOE 00pa3oBaHWE M CTaX PabOTHl HE MEHee S5 JIeT Ha MeJaroruvyecKuxX WIn
PYKOBOJSIIMX  JOJDKHOCTAX B YUPEXKJEHUSAX, OpTraHu3alusiX, Ha  [PEANpHUATHSIX,
COOTBETCTBYIOIINX MPOGHUITIO PaObOTHI YUpexKICHUS 00pa30BaHUSI.

1.4. PykoBoautens LleHTpa moaunHsETCS HEMOCPEACTBEHHO JUPEKTOPY YUPEKICHUS.

1.5. PykoBoautens LleHTpa B cBOEH AEATENBHOCTH PYKOBOJICTBYETCS:

- Koncturynueit Poccuiickoii @enepannu;

- pemenusmu [IpaButenbcTBa Poccuiickoit denepannu M1 OpraHoB yIpaBjieHUsT 00pa3oBaHUEM
10 BOTIpOCcaM 00pa30BaHUs U BOCITUTAHUS 00YJarOITUXCS;

- IpaBUJIaMHU U HOPMaMU OXpaHbl TPy/Ja, TEXHUKH O€30MMaCHOCTH U IPOTUBOIIOKAPHOM 3aIIUTHI;
- YCTaBOM U JIOKaJbHBIMU NPABOBBIMH aKTaMH O0Opa3oBaTeNbHON  opraHu3auuu (B T.4.
MpaBUJIaMA BHYTPEHHETO TPYAOBOTO pacrnopsaka, MojokeHnem o lleHTpe, npukazamu u
pacnopspKeHUEM AUPEKTOPa, HACTOSIIECH JOJDKHOCTHOW MHCTPYKITHUEH );

- TPYZIOBBIM COTJIALICHUEM.

1.6. PykoBoautens LleHTpa 10KEH 3HATD:

- Konctutyuuto Poccutickoit denepanuu;

- 3akoHbl Poccuiickoii denepaiuu, nocraHopyieHus: U pemienus [IpasutensctBa PO u opranos
yIpaBJieHHsl 00pa30BaHUEM IO BOIIpocaM 00pa30BaHUS;

- KonBeH1uo o npaBax peOeHKa;

- MPUOPUTETHBIC HAMPaBIIEHHUS pa3BUTHsI 00pa3oBaTeNbHOM cucteMbl Poccuiickoit denepanuu;

- TpedoBanus PI'OC HOO, ®I'OC OO0, ®T'OC COO;

- TPyZIOBO€ 3aKOHOAaTenbcTBO Poccuiickoit @enepannu;

- TEOPUIO M METO/IbI YIIPaBIeHHUS B 00pa30BaHUH;

- MpaBUJIa U HOPMBI OXpaHbl TPY/Aa, TEXHUKHU 0€30MaCHOCTH U IIPOTUBOIIOKAPHOM 3aIIUTHI;

- NEeJaroruky, MeJIaroru4eckyrd IICUXOJIOTHIO, JOCTHKEHHUS COBPEMEHHOW ICHUXOJIOTO-
MeJarorMYeCcKOi HAyKu U MPaKTUKH;

- OpraHM3aluio (PMHAHCOBO-X03AHCTBEHHOM NESATEIbHOCTH YUPEKACHUS;

- aIMUHUCTPATUBHOE, TPYAOBOE U XO3AHCTBEHHOE 3aKOHOAATEILCTBO.

1.7. Ha Bpemst oTcyrcTBUS pykoBoauTens LleHTpa (KkoMaHAMpOBKa, OTIYCK, O0JIE€3Hb, Ip.) €ro
00513aHHOCTH UCHOJHAET JMII0, HA3HAYCHHOE MPUKA30M JUpEeKTOopa yupexaeHus. JlanHoe auno,
npuoOpeTaeT COOTBETCTBYIOLIME IIpaBa M HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a KauyeCTBEHHOE U
CBOEBPEMEHHOE HCIOJHEHNE BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 00sI3aHHOCTEH.

2. JIOJIKHOCTHBIE 00SI3AHHOCTH

PykoBonurens LlenTpa:

2.1. cobmronaet YcraB YupexxJIeHHUs U MHbIE JJOKaJIbHbIE akThl LlenTpa, Yupexaenus;

2.2. OCyILIECTBIISIET ONIEPATUBHOE PYKOBOJACTBO LleHTpoM;



2.3. cOrIacoBBIBACT MPOTPAMMBI PA3BUTHS, TIAHBI pAOOTHI, OTUYETHI U CMETHI pacxoa0B LleHTpa ¢
JUPEKTOPOM Y UpPEKJICHHUS,

2.4. npencrasiisier uHTepeckl LleHTpa Mo H0BEpEHHOCTH B MYHUIIMIIAIBHBIX, TOCYIaPCTBEHHBIX
OpraHax peruoHa, OpraHu3alMsIX JJs peanu3anuu ueneil u 3axad Llenrpa;

2.5. OTYUTHIBATKLCS TIEpE]] AUPEKTOPOM YUPEKIACHHS O pe3yibrarax padbotsl LleHTpa;

2.6. BBINOJIHAET WHbIE OOS3aHHOCTH, IHPEIYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIbCTBOM, YCTaBOM
VYupexxaenus, 10JDKHOCTHOM HHCTpYKIMEN U HacTosmuM [lonoxenuem.

3. IlpaBa

PykoBoaurens LlenTpa Bripase:

3.1. ocymecTBiasATh MOAOOP M paccTaHOBKY KajapoB LleHTpa, mpuem Ha paboTy KOTOPBIX
OCYIIECTBJISICTCS TPUKA30M PYKOBOIUTENS Y UPEKICHHUS;

3.2. 1O COrJacoBaHHIO C PYKOBOAMTENEM  YUPEKICHUS OpPraHHU30BbIBAET y4eOHO-
BOCIUTATENbHBIA  mpouecc B LleHTpe B COOTBETCTBHM C UEIsAMH M 3anadamu LleHtpa u
OCYILIECTBIISIET KOHTPOJIb 3a €r0 peanu3aluei;

3.3. OCyHIECTBJISET MOATOTOBKY OOy4YaIOIIMXCA K YYacTHIO B KOHKypCax, OJIMMIIHAAX,
KOH(EPEHIIUSAX U UHBIX MEPOTIPUATHSX 110 MTPOQIITIO HAMPaBJICHU nearenbHocTH LlenTpa;

3.4. mo cCOryliacoBaHMIO C PYKOBOJUTENEM YUPEKICHHUS OCYIIECTBIISIET OpPraHU3aluilo U
MIPOBEJIEHUE MEPOTIPUATUH O MpodUITI0 HanpaBieHu nestenbHocTH LlenTpa;

3.5. OoCylIeCTBIATh UHBIE MpaBa, OTHOCSIIHMECS K AedarenbHocTd LlenTpa u He mpoTUBOpeyanye
LeJssM M BHAAM JICITEIBHOCTH YUPEKICHHS, a TakXKe 3aKOHOJIATelbCcTBY Poccuiickoit
denepanuu;

4. OTBeTCTBEHHOCTh

PykoBonntens L{eHTpa HECET OTBETCTBEHHOCTD:

4.1. 3a HeHamJIeKalllee HCIOJHEHUE WIIM HEHWCIOJHEHHE CBOMX JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH,
MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIICH JTODKHOCTHOW WHCTPYKIMEH, - B TIpeaesiax, OINpeeICHHBIX
JEUCTBYIOIIMM TPYAOBBIM 3aKOHOJaTenbCTBOM Poccuiickoit denepannu;

4.2. 3a npaBOHAPYUIECHHUSI, COBEPUICHHBIE B MPOIIECCE OCYILECTBICHUSI CBOEU AESITEIBLHOCTH, - B
npezAenax, ONpPeNeJeHHbIX IEHCTBYIOIIUM aJAMUHUCTPATUBHBIM, YIOJIOBHBIM M TPaXJaHCKUM
3aKoHoJ1aTeNbcTBOM Poccuiickoit denepannu;

4.3. 3a HecoOIIOZCHNE HOPM TPYIOBOTO 3aKOHOJATENbCTBA, MPAaBUI U HOPM OXpaHbl Tpyaa U
TEXHUKM O€30MaCHOCTH, TpaBWJI BHYTPEHHEro pacmopsiika, JAeWCTBYIOIIEro YcraBa
Yupexaenus, [lonoxenns L{enTpa u 1pyrux AEMCTBYIONIUX JIOKATBHBIX aKTOB Y UpPEKICHHUS.

5. 3aky04uTeIBHBbIC OJT0KEHUS

5.1. Hacrosmias JOJDKHOCTHAsE MHCTPYKLHUs pa3paborana Ha ocHoBe IIpodeccmonanbHoro
cTaHiapra, yrBepxaeHHoro Ilpukazom MuHucTepcTBa TpyAa H  COLMAIBHOM  3alUTHI
Poccuiickoit ®eneparuu ot 08.09.2015 N 613H.

5.2. lanHast JOKHOCTHASI MHCTPYKIUS ONPEEsieT OCHOBHbBIE TPYAOBbIE (PYHKIIUU PAOOTHHKA,
KOTOpbIE MOTYT OBITh JOTMOJHEHBI, PACHIUPEHbI MU KOHKPETU3UPOBAHBI JOMOJIHUTEIHHBIMU
COTJIALICHUSIMUA MEXYy CTOPOHAMHM.

5.3. JloJoKHOCTHasi HWHCTPYKLIMS HE JOJDKHA MPOTUBOPEUUTh TPYIOBOMY COTIJIALLIECHUIO
3aKJIFOUEHHOTO MEXIy paboTHUKOM M paboropareneM. B ciydae mpoTuBOpedHsi, TPUOPUTET
HMMeEET TPYJOBOE COIJIAllICHHE.

5.4. JIoOmKHOCTHAasE MHCTPYKUMSI M3rOTABIMBAETCS B JIBYX HJIGHTUYHBIX OJK3EMIUILIpax H
YTBEPKIAETCA PYKOBOJAUTENIEM OPraHU3aLlUu.

5.5. Kaxzaplii SK3eMIUISIp JaHHOTO JOKYMEHTA IOJIMUCHIBAETCA BCEMH 3aWHTEPECOBAHHBIMHU
JTUIAMU U TIOAJICKUT JOBEICHUIO 10 paOOTHHUKA MO POCIHCH.

5.6. OmuH W3 TOJHOCTHIO 3ANOJHEHHBIX DJK3EMIUIIPOB TOJUICKUT 00sA3aTeIbHON mepenade
pabOTHUKY IS UCTIOB30BAHUS B TPYJOBOU JESITETLHOCTH.

5.7. O3HakoMJIeHHE paOOTHHKA C HACTOAIIEH NOKHOCTHOW MHCTPYKIMEH OCYIIECTBISIETCS MPH
npreme Ha paboTy (10 MOAMICAHUS TPYAOBOTO JOTOBOPA).

5.8. ®akt o3HaKOMJIEHUS pabOTHHMKAa C HACTOSIIEH JOJKHOCTHOM HWHCTPYKIMEH MOATBEpXkKAaeTCs
MOJITUCHIO B 9K3EMILISIpE IOJDKHOCTHOM MHCTPYKLIMHU, XpaHsAIIeMcs y paboToiaTes.

C 1omKHOCTHOM MHCTPYKIMEN O3HAKOMIIEHA! [CarneeBa E.H./

OK3eMIULSIp JaHHOM JTO0JDKHOCTHOM MHCTPYKLIMHU MOJTyduia /Carneesa E.H./



